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Si tiene alguna consulta de caracter general, administrativo o técnico-informatico,
o bien en relacidon con el contenido de los formularios de inscripcion, por favor
pongase en contacto con nosotros a través del correo electrénico a la direccién
convocatoria@fecyt.es
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1. DESCRIPCION GENERAL DEL SISTEMA DE PARTICIPACION EN LA CONVOCATORIA

La participacién en la Convocatoria del procedimiento de concesidn de ayudas para el fomento de
la cultura cientifica, tecnoldgica y de la innovaciéon 2020, se basa en una aplicacién informatica
alojada en la pagina web www.convocatoria.fecyt.es.

e Siya esta registrado, puede acceder a la web con las claves que le fueron facilitadas por correo
electrénico. En el caso de que hayan pasado mas de tres meses desde su ultimo acceso, por
motivos de seguridad tendrd que recuperar clave en la opcidn Recuperar clave).

¢ Si no estd registrado, tendrd que hacerlo en Nuevo Usuario y, una vez activada su cuenta, a
través del enlace que recibird por correo electrénico, acceder, bien como responsable del
proyecto, o bien como representante legal de una entidad, introduciendo las claves facilitadas.
Una vez acceda, en su area de usuario debera cumplimentar los formularios correspondientes,
indicados en el articulo 17 de la Convocatoria.

@ Convocatoria FECYT * *
« c B convecatoniafecytes/Publico/inder aspy

CONVOCATORIA DE AYUDAS
PARA EL FOMENTO DE LA

TR e [ERVE FECYT §lo i

Instrucciones
y Logotipos

Ediciones  Documentacion
anteriores de Interés

Inicio. | Convacatoria

Calendario  Resolucidn

@ Accesoweb Bienvenid@

Bienvenid@ a | pagina web de [s Comvocatoria de ayudss para of fomento de ia cufturs cientifica,
Bih et et e tecnolégica y de la innovacién.
usuarioy clave

I Responsatls sel aroyecto Fublicads con fecha 27 de octubre de 2020 1 Defintiva de 2 del
2 de.concesitn de ayudas 2019 por la FECYT, en régimen de concurrencia compelitiva, para el fomento de ks
cultura cientifica, tecnoldgica y de I8 innavacisn 209 (BOE n® 273, de 13 de naviembre de 2019)

ORepresentante iego

Usuanio
7| Las nuevas entidades beneficiarias tras Resolucidn Definitiva, asi como las que no aceptaron tras
hae por haber tendrén hasta el dia 19 de noviembre de
[ 7' 2020 para comunicar su aceptacion o renuncis.

) i ™~ Si pracisa ayuda u otra informa péngase en contacts con nosoltros mediante correo
(o o s esectranico en la direccion

Acceder s

convocatoria EeClEES

Accegera

CONVOCATORIA

Acceser s z =
CONVOCATORIA ||
Accedern
CONVOCATORIA
Acceter
CONVOCATORIA

Acoeder s i
CONVOCATORIA

acceter s
LCONVECATORIA

i e _
_ l “.v e

2 Reactivar cuenta

El responsable de un proyecto dispone de plazo para elevar a definitiva una solicitud en el sistema
telematico de participacion hasta el 26 de enero de 2021 a las 13:00 horas (hora peninsular
espafiola).

IMPORTANTE: Sélo se entendera debidamente presentada aquella solicitud que, tras ser elevada a
definitiva, haya sido firmada electronicamente por parte de/los representante/s legal/es de la/s
entidad/es solicitante/s antes de las 13:00 horas (hora peninsular espaiiola) del 27 de enero de
2021.

Pagina 3 de 14




CONVOCATORIA DE AYUDAS

PARA EL FOMENTO DE LA

CULTURA CIENTIFICA, TECNOLOGICA
Y DE LA INNOVACION

FUNDACIGN ESPAROLA
DEESANA  DE CIENCIA F E ' Y I ) PaRALACIENCIA
EINNOVACION Y LA TECNOLOGIA

Tras cerrarse el periodo de presentacion de solicitudes, a lo largo de todo el proceso de la
Convocatoria el usuario puede hacer un seguimiento de su solicitud. Para ello, en su drea personal
podra consultar el estado de sus solicitudes”.

CONVOCATORIA DE AYUDAS

PARA EL FOMENTO DE LA NG EamRRoLk
CULTORA ENTIREA TECRBLOSRA E Wi== = FECYT Ez plsscti
& £ NOVACION. ¥ LA TECNOLOGIA

i ; - Instrucciones : 5 Ediciones
Inicio Convocatoria Formulario 3 Calendario Resolucion .
y Logotipos anteriores

Solicitudes dadas de alta como responsable

@ Responsable del i . . )
proyecto Si desea dar de alta una nueva solicitud pulse “Afiadir
@Pmyecms convocatoria ARADIR

[ Repositorio

onsable del proyecto

0 Para acceder a una solicitud pulse el icono del I4piz en la fila corespondiente y para sliminarla pulse sobre el aspa roja

En la presente Convocatoria de ayudas, todas las comunicaciones relativas al proceso se realizaran a
través medios electrénicos, mediante esta herramienta telematica® y, de manera complementaria,
mediante correo electrénico a la direccién designada a efectos de comunicaciones y notificaciones
en el formulario de solicitud.

Adicionalmente, en el sistema de participacidén telematica, el solicitante puede consultar informacion
de utilidad: las bases reguladoras, la convocatoria, la guia para la presentacion de solicitudes, la guia
de evaluacion, informacidn sobre el calendario de la convocatoria y el acceso a la descarga de
logotipos.

2. APLICACION TELEMATICA PARA PRESENTACION DE SOLICITUDES

Las entidades solicitantes podran acceder a la aplicacion telematica habilitada para la participacion
en la presente Convocatoria Unicamente a través de la pagina web www.convocatoria.fecyt.es

=+

CONVOCATORIA DE AYUDAS

PARA EL FOMENTO ?E LA . . g s F E CYT () men:nj-s‘-:{?;wuu
I8, TECNOLOGICA et e bt

fon = Instrucciones = = Ediciones Documentacion
Inicio Convocatoria Calendario Resolucién = . "
y Logotipos anteriores de interés

@ Acceso web Bienvenid@
Bienvenid@ ala pagina
teenolagica y de s innov

b de Ia Convocatoria de syudas para &l fomento de la culturs cientifica,
Selectione su perfil e introduzca o
usuario y clave

G Publicada con fecha 27 de actubre de 2020 2 Resolucién Definitive de la Convocatoria del
de concesidn de ayudas 2019 por la FECYT, en régimen de concurrencia competitiva, para &l fomento de
Ia cultura cientffica, tecnoidgica y de ka innovacion 2019 (BOE n° 773, de 13 de noviembre de 2019)

[ | Las nuevas entidades beneficisrias tras Resolucién Definitiva, asi como las gque no aceptaron tras
Resolucidn Provisional por haber presentado alegaciones, tendrén hasta el dia 19 de noviembre de

o
e | 2020 pars coMUAICST SU ACEPTACISN © rENUNGIA
™~ §i precisa ayuda U olra info al péngase en conlacto con nosolros mediante comeo
Na say un robet " &
electrénico en s direccin cony
Accesers
|convocatoria [RlEE

La aplicacién informatica de la presente convocatoria es compatible con los navegadores:
- Google Chrome, Mozilla Firefox, Microsoft Edge y Safari

- Serecomienda instalar las Ultimas versiones de estos navegadores y utilizar preferentemente
Google Chrome o Mozilla Firefox.

1 . 0.-a . q s o A o-f
Para acceder al area de la solicitud debera pulsar sobre el icono del lapiz en la fila correspondiente a la solicitud.
2 ors . . . ors . . . .
Las notificaciones estaran accesibles en el apartado Notificaciones del drea de la solicitud.
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La presentacion de solicitudes se hard a partir de un registro unificado de solicitantes®. Cada
solicitante solo tendra que darse de alta una Unica vez en el sistema y con ese usuario y clave podra

presentar tantos proyectos a la Convocatoria como desee.

Por lo tanto, en la pagina web www.convocatoria.fecyt.es, el primer paso es registrarse como

usuario aportando los siguientes datos:

a) NIF

b) Nombre

c) Apellidos

d) Usuario (minimo 6 caracteres)

e) Clave (minimos 6 caracteres). Es obligatorio que la clave que introduzca respete los
caracteres minimos y combine tanto letras como nimeros.

f) Confirmar clave
g) Email
h) Confirmar email

Tras rellenar los datos de registro, recibird en unos minutos un correo electrénico de activacién de la

cuenta con un enlace para confirmar el registro.

CONVOCATORIA DE AYUDAS
PARA EL FOMENTO DE LA

i ==

Instrucciones

Inicia Convocatoria

s

FECYT %ze

Ediciones

Formulario y Logotipos

@5 Acceso web

saleccione su perfil e introduzca
ususrioy clave

Accoder & i
convocatoria gl

e
convocatoria AL
e -
CONVOCATORIA

e

CONVOCATORIA [
Accoser s =0
CONVOCATORIA

Mernders
CONVOCATORIA

Calendario

Registro basico de usuarios

He leldo y acepto e Ayisn Legal y 13 Politica de privaci

Resolucién  2nteriores

o de solicitar

* Genfimar emal ]

quiero set informads de otras actividades. novedades,

1
Aaceder n =
CONVOCATORIA

2 Reaclivar cusnita

Una vez activada la cuenta, podra acceder con el perfil correspondiente, ya sea como responsable
del proyecto o como representante legal de una entidad a través del menu lateral izquierdo de la

pagina de Inicio de la web.

El sistema utiliza el NIF del usuario para identificar usuarios Unicos.
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@ Conescatona FECYT ®x o+
<« C© @ convotatorialeoyt s Publice/indekaspn a w
CONVOCATORIA DE AYUDAS
PARA EL FOMENTO DE LA FUNDACIGN ESPAROLA
CULTURA CIENTIFICA, TECNOLGGICA E i-ﬁ-% ey wams FECYT ix. AR A Gitiein
Y DE LA INNOVACION

Instrucciones : 2 Ediciones Decumentacion
: Calendario Resolucion . S
y Logotipos anteriores de interés

Inicio Convocatoria

@ Acceso web Bienvenid@

Bienvenid@ a la pagina web de la Convocatoria de ayudas para el fomento de la cultura cientifica,
ecnolgica y de la innovacién.

Seleccione su perfil e introduzea
usuarioy clave
) Responsable del proyecto Publicada con fecha 27 de octubre de 2020 la Definitiva de la C del
Representante legal de concesién de ayudas 2019 por |a FECYT, en régimen de concumencia competitiva, para el fomento de
Ia culwra cientffica, tecnolégica y de fa innovacién 2019 (BOE n° 273, de 13 de noviembre de 2019).

Usuario
Las nuevas tras Definitiva, asi como las que no aceptaron tras

e F | por haber p do al tendrén hasta el dia
| 2020 para comunicar su aceptacion o renuncia.
(e Si precisa ayuda u otra informacién adicional péngase en contacte con nosotros mediante correo
No soy un robot b
electronico en la direccion convocatoria@lecyl.es

Aecoders
- |CDNVUCATURIA ABIERTA

3.1. Perfiles de usuario:

Cada solicitante tiene una unica clave de acceso. Existen dos perfiles de usuario: el Responsable del
proyecto sera el encargado de inscribir la solicitud y el Representante legal sera el usuario encargado
de facilitar la informaciéon y documentacion relativa a la entidad solicitante de la ayuda y firmar
electrénicamente.

Este sistema permite que una misma persona (NIF) pueda ser al mismo tiempo responsable de
proyecto y representante legal asociado a una entidad (CIF) de una o varias solicitudes. De esta
manera, si usted va a ser responsable del proyecto y representante legal de una o varias solicitudes,
tendrd que registrarse una Unica vez, y acceder con su usuario y clave seleccionando el perfil con el
que necesite acceder en cada momento.

En el caso de ser responsable del proyecto, podra dar de alta varias solicitudes con las mismas claves
(podra consultar su estado desde su area de usuario).

IMPORTANTE: Si el representante legal ejercid de representante en Convocatorias anteriores,
deberd actualizar su registro accediendo a la Convocatoria de ayudas abierta y actualizar la
informacidn de los apartados Datos de la entidad y Documentacion a aportar por el representante.

CONVOCATORIA DE AYUDAS

M [DENRRIE) FECYT o5

Iniclo  Convocatoria | Formulario | "SYUCSIONES  pgiengaro  Resolucign  Cdiclanes
y Logotipos anteriores
s} cta
12020 © Desccnectar

Datos de la entidad

 Representante fegal
Datos de la entidad

®  Documentos 3 aportar por * Tipologia de Beneficiario
& regresentante

firma
*  Documentos firmados

[ reposhorio

Si no recuerda las claves de acceso tiene a su disposicion en el menu lateral izquierdo la opcidn
Recuperar clave que le permite recuperar contrasefia. El sistema le solicitara entonces su NIF y tras
cumplimentarlo le enviara un correo electrénico a la direccién que indicé en el momento del alta de
usuario con un enlace para generar una nueva clave de acceso.
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4. INSCRIPCION DE UNA SOLICITUD EN LA APLICACION

4.1 Inicioy area usuario

Tras elegir el perfil de acceso e introducir las claves en la pagina de Inicio, tendra acceso a los
formularios correspondientes al perfil seleccionado.

¢ Si ha accedido como responsable del proyecto, debera cumplimentar sus datos personales
pulsando sobre Responsable del proyecto.

Instruce Edi

Inicio Convocatoria Formulario Calendario Resolucion
¥ Logotipos anterio

#2020 LY

Responsable del proyecto

3P responsadie oel )
bty Documento do identided  Nombre Apeidos
iy

m Proyectos convocatoria 000000000H

spsnds
pe

* Sexo Fecha de nacimiento . .

Mujor »]

* Tiuiscisn Grado

* Entidad en la que trabajs sctuskments

|

* Situacion laboral

(fifo, temporal, as0Ciado & proyects autdnomo, elc)

*Corgo

* Tipo de Personal * Dedicacién ol Proyocts

[Toenacos protesionaes y awmmiadcs v [Piena 2

* Direccion

+ Provincix * Locadad

[Madna | |Alcobendas >

.cp * Teléfono

{28100 ) [

* Email {3 efectos de notificaciones)

GUARDAR

A continuacién para comenzar el proceso de alta de solicitudes debe acceder al apartado
Proyectos convocatoria y pulsar sobre Anadir.

CONVOCATORIA DE AYUDAS

PARA EL FOMENTO DE LA T W
|_|!__|L-|rr.. .I_. IFICA, TECNOLOGICA E ﬁi = b FECYT iz. :':E‘E:SAE'}IQ

Y DE L& INNOVACION

Instrucciones . - Ediciones
Sre Calendario Resolucidn 2
¥ Logotipos anteriores

192020 ——

Solicitudes dadas de alta como responsable

Inicio Convocatoria Formulario

del
::::;:;ablz Si desea dar de alta una nueva solicitud pulse “Afadir

wn'nymos convocatoria ARADIR: -
B, |
|53 Repositorio

Solicitudes en las que aparece como responsable del proyedto

Proyecto
] Referencia coondinsds Titulo Eetade
& | % |1r020 by Propeets du et s s iadalitad Fisdmeds ol paidasiionits | FIMARE

o Para sccedar a una selicud pulae of icano del Liga en b fila corespondiense ¥ parn slminada puise sctre ol aspa roja
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e En el caso de acceder como representante legal, deberd cumplimentar los siguientes
formularios:

CONVOCATORIA DE AYUDAS

PARA EL FOMENTO DE LA FUNDACION ESPAROLA
JLTU TIFICA T CA IC ICL
ALTURA CIENTIFCA, TECNOLGGICA E i%% @ == FECYT §:° ey

Instrucciones Al Restkicicn Ediciones

Inicio  Convocatoria Formulario - 5
y Logotipos anteriores

@ Representante legal
®  Datos de la entidad

firma
®  Documentos firmados

Area del representante legal de la solicitud

proceda, ante la Resolucion definitiva en aquellas soli
al

la documentacion de | en aquellas solicitudes en las que aparezca como

representante legal

ﬁp!wmm s Pora que el perfil del legal dealta debers todos los
datos solcitados en el spartado Representante legal, Datos de Ia entidad y Documentos a adjuntar por el
representante.

firma dnicamente cuando se encuentren

E
complet
Actualmente no hay ninguna solicitud elevada a definitiva en la que aparezca como
representante legal.

as y hayan sido elevadas a definitivas

- Representante legal: Apartado donde se solicitan los datos personales.

- Datos de la entidad: En primer lugar, debera elegir el tipo de beneficiario que mas se
adecue a las caracteristicas de su entidad, y que aparecen en el articulo 4 de la
Convocatoria como posibles beneficiarios de ayudas. Puede comprobar si la entidad ya
se encuentra registrada en el sistema por la participacién en anteriores ediciones
introduciendo el CIF de la entidad y pulsando el botén Buscar.

il Convocatoria | Formulaie | '"SUVCCIOES  poindario  Resolucien  Ediciones
y Logotipos anteriores

#2020 © Desconecty

Datos de la entidad

 Representants legal B 1a

A Ostos de la entidad

® -DOCumentas 3 aportar por
| representante

®  Documenios pendientes de
fma

*  Documentos frmados

71} Praysctos convocatoria

|53 Repositorio

* (Desarrolla una actividad scondmica?
®No

* CIF do la entided

de la entidad juridica

Si la entidad no se encuentra dada de alta en la base de datos, debera cumplimentar los
datos solicitados en el formulario. Dentro de este apartado debera incluir la tarjeta de
identificacion de personas juridicas y entidades en general (CIF) del beneficiario. Esta
documentacion debera ser firmada electrénicamente por el representante legal.

Si la entidad ya esta registrada en el sistema, se cargaran en el formulario los datos que
consten en el registro de ediciones anteriores. Debera verificar que los datos que figuran
estan actualizados.

Si es representante legal de varias entidades, para dar de alta otra entidad tendra que
pulsar sobre Afadir y completar el registro de la nueva entidad.

Pagina 8 de 14



CONVOCATORIA DE AYUDAS

PARA EL FOMENTO DE LA

CULTURA CIENTIFICA, TECNOLOGICA
Y DE LA INNOVACION

- Documentos a aportar por el representante: Este apartado se habilitard después de
completar el aparado Datos de la entidad. Ademas de cumplimentar los datos indicados
en este formulario, el representante legal deberd aportar la documentacién de
apoderamiento o facultades y la de nombramiento, salvo que ya estuviere incorporado

FUNDACION ESPAROLA
PARA LA CIENCIA
Y LA TECNOLOGIA

MINISTERIO:
DE CIENCIA
EINNOVACION

GOBIERNO
DE ESPANA

FECYT ¢le

Info i i itativa del cu delos it o de

pi
conformidad con el apartado 4 de la Convocatoria.

para serb

Buscador de cédigo de actividad econdmica (NACE) |

BUSCAR
—

Cédigo NACE

GUARDAR

Documentacion adjunta

f') Por favor guarde |03 datos de |a entidad antes de subir la documentacion adjunta

* Copla de la tarjeta de identificacién de personas juridicas y entidades en general (art. 17.4.d de la
Convocstorta).
| Ver documento || Eliminar documento |

o En caso de representar a mas de una entidad, pulse ‘Afiadir

ARADIR

al registro del representante por la participacién en anteriores ediciones. Es necesaria la
firma electrdnica de la documentacién mencionada. Se deberd comprobar que la citada

documentacién esté en vigor.

Ademads, en este aparatado, el representante legal deberd aceptar las declaraciones

incluidas en el formulario segun el articulo 17 de la Convocatoria.

Inicio

Convocatoria

Ediciones
anteriores

Formulario istcciones Calendario Resolucion
y Logotipos

12020

® Representante legal

® Datos de la entidad

# Documentos a aportar por
el representante

(<0

Documentacion a aportar por el representante legal

Las solicitudes se presentaran por los representantes legales de las entidades a las que pertenezca el
responsable del proyecto o accién a financiar.

Para la presentacion de solicitudes en la Convocatoria de ayudas, es necesario aportar la documentacion
indicada en el articulo 17.4 de la Convocatoria. Por tanto debera anexar en esta area, los documentos que
se especifican a continuacion. Una vez adjuntados los documentos y aceptadas las declaraciones
indicadas en este mismo formulario, debera proceder a su firma electronica en el apartado "Documentos
de firma"

D di de
firma El responsable del proyecto no podra cerrar el proceso de inscripcion de una solicitud hasta que no se
Documentos firmados hayan anexado los documentos referenciados
E% Una vez cerrado el proceso, le llegard una notificacidn informandole de que puede proceder a la firma
4 Proyectos convocatoria electranica de la/s solicitud/es
ﬁﬂ Si la documentacion fue aportada en convocatorias anteriores, debera encontrarse en vigor, y de no ser asi
debera actualizarla

* Cargo que ostenta en la entidad FECYT
| Diractor General

* Referencia de docur donde consta nor
nomativa, publicacién BOE, etc)

| Ver documento || Eliminar documento |

(poder notarial, acta de nombramiento,

* Fecha del nombramiento

[owos00 |
* Referencia de la documentacién donde constan el o facultad: de poder
notarial , d de poderes u otra d i

[ Ver documento || Eliminar documento |

* ¢ Tiene limites cuantitativos en sus poderes como representante legal para aceptar ayudas?
Lsi ®No

Declaraciones:

B que son ciertos los datos que constan en el presente documento e informacion a aportada incluyendo
las declaraciones son clertos y que ostento a fecha de firma del mismo la representacion y competencia
necesaria por cuantia y concepto para la solicitud y aceptacién de la ayuda en caso de que la entidad a la
que represento sea beneficiaria

B que las condiciones de representacién mediante las que se obluvo la firma electrénica, siguen vigentes
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4.2 Inscripcion de solicitudes

Al pulsar en Afiadir solicitud en el area de usuario del Responsable del proyecto, tendrd que elegir si
el proyecto se presenta en colaboracién® o de forma individual. A continuacién accedera a una nueva
pantalla con un menu situado a la izquierda en la que se presentan todos los apartados de la
solicitud.

Los apartados son:

1. Datos de la solicitud

2. Representante legal y entidad* (deberd asociar la solicitud a un representante legal ya
registrado en la base de datos de convocatoria, y por tanto a la entidad a la que
representa).

3. Datos de las acciones

4. Equipo de trabajo

5. Presupuesto global. Tan sélo da informacion resumida del presupuesto introducido por
acciones en el apartado 3.

6. Memoria técnica

7. Otras ayudas e ingresos

8. Vista previa. En la que obtiene una vista previa de los datos introducidos en el formulario.

CONVOCATORIA DE AYUDAS

PARA EL FOMENTO DE LA i | i F E CYT 9 Catisseos
CULTURA CIENTIFICA, TECNOLOGICA DE ESPANA orcmc ”_.n/\"iEN;JL%m

Y DE LA IN VA

Instruccion: . - icion
SUUCCIONES  ajangario  Resolucion  EOICIones

Inicio Convocatoria Formulario = =
y Logotipos anteriores

#2020

p Solicitud activa: FCT-20-2020
(S Area de usuario Titulo: Proyecto de prueba en la modalidad Fomento del pensamiento
cntico
# Datos de la solicitud
Datos de la solicitud

Representante legal y

entidad En el menu de la izquierda tiene acceso a todos los formularios que deberd cumplimentar para presentar
una solicitud a la Convocatoria. Todos los campos sefialados con * son obligatorios.
Para una correcta cumplimentacion le sugerimos que lea atentamente la guia de presentacion disponible en
Ia web de convocatoria dentro de la pesiafa Instrucciones.

Datos de las acciones

Equipo de trabajo

Presupuesto global * Seguin el apartado 4.4 de la Convocatoria, su proyecto se puede presentsr de manera individual o
- bien en colaboracién con otras entidades que a su vez cumplan los requisitos exigidos a los

Memoria tecnica beneficiarios. A continuacién escoja la opeién de su solicitud:

Otras ayudas e ingresos Proyecto Individual Proyecto en colaboracién

Nota informativa; Puege consiltar qué &5 un provesta en colaboragion en las FAQS disponibles en la web de
Vista previa convocatona

) comprovary cerrar
solicitud

£ cambiar tipo de proyecto

Modal la solicitud

Linea de actuacién 1. Cultura cientffica, tecnolégica y de la innovacién
En el supuesto de solicitudes presentadas en colaboracién, en el apartado Representante legal y
entidad se deberan asociar los representantes legales de las entidades participantes en la solicitud y
aportar el documento de compromiso de colaboracion firmado electrénicamente por todos los
representantes legales.

IMPORTANTE: Todos los representantes asociados a la solicitud en colaboracion deberan figurar en
el formulario de solicitud y sera el representante legal de la entidad coordinadora quien firme
electrénicamente el formulario de solicitud una vez se haya elevado a definitiva.

Una vez completada toda la informacién de los formularios, y de visualizar los documentos
generados, en el apartado Comprobar y cerrar solicitud se elevara la solicitud a definitiva y se hara el
envio a firma electrdnica, tras lo cual no podra efectuar cambio alguno.

4 . .z
Consultar en el documento de preguntas frecuentes que se considera proyecto en colaboracion.
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4.3 Instrucciones generales para rellenar los apartados

Una vez que el solicitante vaya cumplimentando los campos de cada uno de los apartados, para
conservar la informacion debe pulsar la opcién Guardar que tiene disponible al final de cada
apartado o subapartado. Es recomendable guardar la informacién de modo frecuente para evitar
posibles pérdidas de datos.

Los campos consignados con un asterisco (*) son de cumplimentacién obligatoria. La solicitud solo
podra ser elevada a definitiva y a firma electrdnica cuando tenga introducidos al menos todos los
campos obligatorios.

Hasta que la solicitud no se eleva a definitiva para enviarse a firma podra ser modificada tantas
veces como desee el solicitante, pero no quedara registrada a efectos de participacion.

Como se ha mencionado anteriormente, las solicitudes elevadas a definitivas y por tanto, enviadas a
firma electrénica, son inmodificables, aunque si pueden ser consultadas en el drea de acceso
restringido.

En caso de que el solicitante detecte algln error en la solicitud una vez que haya sido elevada a
definitiva, y siempre que el periodo de inscripcion permanezca abierto, ha de enviar un correo
electrénico a la direccidon convocatoria@fecyt.es, indicando el problema a solucionar. Se ruega que
el solicitante no intente inscribir de nuevo la solicitud.

4.4 Responsable del proyecto

Los datos bdasicos del responsable (NIF, nombre, apellidos y correo electrénico) seran
automaticamente obtenidos de su registro inicial como usuario en www.convocatoria.fecyt.es.

El resto de datos complementarios, deberan ser rellenados por el responsable.

Entre estos datos se incluye el correo electrénico que desee indicar a efectos de comunicaciones y
notificaciones correspondientes a la solicitud que inscribe.

4.5 Representante legal y entidad

El responsable del proyecto deberd asociar al representante legal de la entidad que presenta la
solicitud, introduciendo su DNI y pulsando Buscar. Una vez confirme anadir dicho usuario a la
solicitud pulsando Afiadir, el representante legal recibira por correo electrénico una solicitud para
ser anadido como representante legal a una solicitud de la Convocatoria de ayudas para el fomento
de la cultura cientifica, tecnoldgica y de la innovacidn, en la cual se dard informacién que contendra
datos de caracter personal (nombre, apellidos y DNI). En el caso de que dicho usuario acepte la
peticién, desde ese momento se asociara el representante legal y la entidad a la que representa a la
solicitud.

Instrucciones

5 Calendario Resolucion Edlcpnes
y Logotipos anteriores

112020 B ticensci

Inicio  Convocatoria | Formulario

& Solicitud activa: FCT-20-2020
0 Area de usuario Thtulo: Proyecto de prueba en la modalidad Fomento del pensamiento
critico
® Datos de la solicitud
Representante legal y entidad
/ Representante legal y P! galy
entidad f ntante legal princi
Datos de las acciones & @ u DNIL Una vez incluido diche

®  Equipo de rabajo

® Presupuesto global

® Memoria técnica

DNI del representante legal

® Otras ayudas e ingresos BIBER

IMPORTANTE: El representante legal deberd haberse dado de alta y asociarse a la entidad, de
manera independiente al registro del responsable del proyecto, en el registro Unico de solicitantes
para la edicion de la convocatoria actual. Si el representante legal ejercié de representante en
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Convocatorias anteriores, debera actualizar su registro accediendo a la Convocatoria de ayudas
abierta y actualizar la informacion de los apartados Datos de la entidad y Documentacion a aportar
por el representante. .

Ademads, en este apartado aparecerd un listado de la documentacién que debe aportar el
representante legal en su perfil, indicando si han sido o no incluidos. En el caso de que no hayan sido
aportados, el responsable del proyecto deberd ponerse en contacto con el representante legal para
gue proceda a la incorporacion de la mencionada documentacion, ya que el cierre de la solicitud esta
condicionado a la aportacion de la misma.

4.6 Datos de las acciones

En este apartado deberd introducir informacién sobre cada una de la/s accion/es que pueden
componer una solicitud, en caso de que hubiera mas de una accién diferenciada.

Por ejemplo: una solicitud puede constar de las siguientes acciones: “actividades en Campus Norte”,
“actividades con escolares” y “cine cientifico”. Todas estas acciones tienen diferentes caracteristicas
y presupuestos independientes que deberdn de definirse en este apartado. No se consideran distintas
acciones las fases de una misma accion, como por ejemplo: Reunion preparatoria videojuego,
desarrollo del videojuego, plan de comunicacion del videojuego, resultados del lanzamiento.

Lo primero que se debe hacer es indicar si el proyecto tiene definido alguna accién como principal, o
simplemente si el proyecto estda compuesto por varias acciones, independientes entre si, pero
enmarcadas bajo el mismo proyecto, sin destacar ninguna accién como principal.

Para cada accidn deberd definir una serie de apartados que definen la misma, tales como los
materiales, el publico y los resultados esperados, asi como el presupuesto asociado a cada accidn.

El presupuesto debera estar detallado por acciones incluyendo el concepto de gasto (gastos de
personal y gastos de ejecucién), la descripcién del mismo, el coste total y el coste solicitado a FECYT.

Este apartado dispone de un buscador, donde pueden buscarse actividades dadas de alta en el
sistema en la convocatoria anterior, y asociadas al mismo responsable de proyecto. Se cargardn
automaticamente todos los datos introducidos el afio anterior excepto el presupuesto.

IMPORTANTE: Debe incluir todos los costes estimados del proyecto para cada una de las acciones,
independientemente de que sea o no solicitado el importe a FECYT. Es decir, todas las acciones
tendran que tener presupuestados los gastos de personal y los gastos de ejecucion necesarios para
realizar la accion.

Instrucciones . = 5 Ediciones
yLoiotipae. | Coomono) | Redokeion | o i inidlo Convocatoria | Formulerio

Inicio  Convocatoria | Fofmulario

Edicionas:
anteriares

i Calendario  Resokicién

wa
12020
@ Area de usuario
®  Dates dela solicitud
& Representantelegaly
enidad

& Datos de las scciones

Equipo de rabajo
®  Presipuesto global

® Memorla técnica

® Otras ayudas e ingresas
.

Vista previn

(Pt
Solchud

* Matesialis do prosmaciin o Feechandaing
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4.7 Equipo de trabajo

Se han de detallar todos los datos de las personas participantes en la solicitud, pertenezcan o no a la
entidad solicitante. Estos datos estan incluidos en el formulario que debe cumplimentar el
responsable del proyecto.

Inicio Convocatoria Instrucciones o oiado  Resolucien  Coiciones T
= i Logotipos ki G anteriares ci Conv INSIUCEIONES ¢\ ondario s
= ¥ Logotipos iniclo Convocatoria Ylogotios.  Calendario  Resolucion 2128
[#2020 0 pe:
(9 Area de usuario

) Area de usuario

» Datos dela solicrug = Datos del aolicitud

® Regresentante egaly P Fatipn de Trabalo
entidscd i oL x

® Daltos deas scclones © Datos delss acciones

#F Equipo de trabaja e o i P
® Presupuestogiohal tiemi -
- esatai e V “ombre  Apeidon
o Ois it emes o :
Sl \NENEoPapore_ *Sexo Localend
* Viepia DA [ S N
+ Tinulacién

(T)rs s Gsieloay e
salicitud 0 solicitud

Entidad &n in que rabsja sctusiments

* Tion de Perscnal * Dadicacstn al proyecto.

Samctona: | [Swmcoonar

o Ensll Tl
GUBDAR VOLVER

—_—

4.8 Memoria técnica

Debe ser cumplimentada en el modelo puesto a disposicién por la FECYT. Debera ser adjuntada
obligatoriamente en formato pdf. Segln se indica en el articulo 17.4.b de la Convocatoria, dicha
memoria tendra una extension maxima de quince paginas para todas las modalidades excepto para
la modalidad 4.1 Red de Unidades de Cultura Cientifica y de la Innovacion (UCC+i), que podra tener
una extension mdaxima de veinte paginas en total. Si se excede del nimero de paginas establecido
para dicho documento la solicitud no se evaluara. Este exceso no sera objeto de subsanacion. No
serd tenida en cuenta en la evaluacién la informacion esencial para el desarrollo del proyecto
aportada a través de hipervinculos, debiendo estar incluida en los diferentes apartados de la
memoria técnica.

Inicio  Convocatoria | Formulaio = MSTUCCIONES  ooiendaric  Resolucion Eticiones
y Logotipos anteriores
212020 © Desconectar
Solicitud activa; FCT-20-2010
@ Area de usuario Thulo: Proyecto de prusba en la modalidad Fominto del pensamiento

critico

o Daios dela solicitud

Memoria técnica
® Representante legal y

entidad

®  Dalos delas acciones
® Equipo de trabajo
®  Presupuesto global

& Memoria técnica

Otras ayudas @ ingresos

® Vistaprevia

@ comprobary cerrar
solicitud

B documento fin i s debers ser adjuntadp en formato .pdf. La aplicacién no admitird
atros farmatos.

Documento de memoria técnica (sdlo formata Pdf)

Ver documento | [ Elminar documento

4.9 Otras ayudas e ingresos previstos

En las declaraciones el responsable de la solicitud ha de informar sobre qué ingresos prevé tener con
la actividad e informar de las ayudas concedidas o solicitadas para la solicitud.

Una vez cumplimentados los apartados obligatorios, el solicitante puede proceder a elevar la
solicitud a definitiva para el envio a la firma electrdnica.

La aplicacién verificara en ese momento que se hayan insertado todos los campos obligatorios.
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Inicio  Convocatoria Formulario Calendario  Resolucién T " Ediciones
- y Logotipos — = anteriores Inicia  Convocatoria | Formulario Calendario  Resolucion 07
s — o
12020 © Descoancr #2020 -1
Salichud activa: FCT-20-2020 _ o
) hrea de usuario THk3< Prrecharie prijbe s Ja modalkiad Famerio del 0 droa g vsuario Bt o 1 B As

eriico
o Datos do i solicud
Datos de la solicitud
Otras ayudas e ingresos o e ey
o

Representante legal y
idad

508 previsio: Dt i s ciands

Equ00. B trabajo

.
.
®  Dalos de lasacciones
.
°

Otras ayudas e ingresos
i

%ND e tiene previsto ingresns en concepts de Inseripelones, matrioutas, eic

®NO se tiene previsto ingresos en concepta de inscripciones, matricules, etc cancepto matricutss, et
R . i b maticulas, etc. * Presupuesto abs)
R
Fresupuesto global ® Memara iéerica
ncedida: 90 han solicitads s la la aceidn nl
® Memonatécnica rd sdus & inge e Idad
/NO e ayudas aotras Ia financiacién de i . Vi i # 5l 38 han solichado i én pendientes
# Otras ayudas e ingresos. 38 tidades. iRprA, recibido o 9 recibirén aportaciones econdmicas de olras entidades.
%5l s han © s& han " .
% Comprobar y cemar Entided
® Vistaprevia recibide o & recibirén aportaciones economicas de olras entidades: o il I

) Comprobar yeerrar e d snticad
salicitu

mu-u-l:::" Tipodeoywda Stusckdn  Centidad

o | B | |
*Tipa de ayuda/aportacitn (For o

Tipa .
Selecconar
W flas
ARADIR * Siuasitn * Cantidad
_ Seteccine g

Salicito cUROLR CANCELAR
Sea atorgada una ayuda para 12 accién cuyos datos anteceden por un importe de 12.000.00 € LB |

5. ELEVAR A DEFINITIVA UNA SOLICITUD

Si todos los campos obligatorios estuvieran cumplimentados, se podra elevar a definitiva la
solicitud accediendo al apartado Comprobar y cerrar solicitud para enviarla a la firma electrdnica
del representante legal a través de su perfil de usuario.

Los solicitantes podran conocer el estado de sus solicitudes accediendo directamente al sistema
telematico de la pagina web de la Convocatoria.

En la presente Convocatoria, todas las comunicaciones relativas al proceso se realizaran a través del
area de usuario restringida para cada solicitud o mediante correo electrénico indicado por el
solicitante a efectos de notificaciones.

6. PERIODO DE SUBSANACION

Tal y como se indica en el articulo 17.12 de la Convocatoria, en el caso de que el formulario de
solicitud asi como la informacidn y documentacion presentada adoleciera de algun defecto, se
enviard una notificacion de subsanacién, a excepcidon del exceso de numero de paginas de la
memoria técnica, que segun el articulo 17.4.b no sera objeto de subsanacién.

Por tanto, el responsable deberd seguir las instrucciones dadas en la notificacién recibida para

proceder a la subsanacion, entendiendo que, en el caso de no producirse la subsanacion en el plazo
concedido, se tendrd por desistido de la solicitud.
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